
BIỂU MẪU 03
Mẫu Công văn đề xuất mời giảng viên thỉnh giảng của đơn vị
(Ban hành kèm theo Quyết định số:          /QĐ-ĐHYTCC ngày … /…/2020
của Hiệu trưởng Trường Đại học Y tế công công)

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC Y TẾ CÔNG CỘNG
TÊN ĐƠN VỊ
Số:        - ĐƠN VỊ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	V/v đề nghị mời giảng viên thỉnh giảng
	Hà Nội, ngày     tháng    năm 


Kính gửi: 
Ban Giám hiệu;

Phòng Tổ chức cán bộ.
(Nội dung công văn cần trình bày:

- Số lượng, tổng số giờ giảng của giảng viên cơ hữu và giảng viên thỉnh giảng trong năm học trước của đơn vị;

- Dự kiến phân công giờ giảng cho giảng viên cơ hữu và giảng viên thỉnh giảng cho năm học này của đơn vị;
- Lý do cần mời giảng viên thỉnh giảng cho năm học tiếp theo của đơn vị)
Viện/Khoa/Bộ môn kính đề nghị Ban Giám hiệu xem xét và chấp thuận việc mời giảng viên thỉnh giảng có tên dưới đây tham gia thỉnh giảng tại đơn vị:
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	Họ và tên
	Năm sinh
	Đơn vị 

công tác
	Chức vụ
	Trình độ chuyên môn
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Trân trọng cảm ơn./.

	Nơi nhận:

·  Như trên;

·  Lưu: (Đơn vị).
	TRƯỞNG ĐƠN VỊ

(Ký, ghi rõ họ tên)
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